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Общие положения 
Нормативные документы 

 

Настоящая учетная политика предназначена для формирования полной и 
достоверной информации о финансовом, имущественном положении и финансовых 
результатах деятельности Администрации сельского поселения Красный 
Профинтерн. 

Настоящая Учетная политика разработана на основании и с учетом требований 
и принципов, изложенных в следующих нормативных документах:  

• Федеральный закон "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011г. № 402-ФЗ (далее 
– Закон 402-ФЗ) 

• Бюджетный кодекс РФ;  
• Приказ Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого 

плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов 
управления государственными внебюджетными фондами, государственных 
академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и 
Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н); 

• Приказ Минфина РФ от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана 
счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – 
Инструкция № 162н); 

• Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и 
месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы 
Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 
28.12.2010 N 191н (далее - Инструкция N 191н); 

• Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации 
Российской Федерации, утвержденный Приказом Минфина России от 
08.06.2018 N 132н (далее - Порядок N 132н); 

• Порядок применения классификации операций сектора государственного 
управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н 
(далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок N 209н); 

• Приказ Минфина РФ от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм 
первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 
применяемых органами государственной власти (государственными 
органами), органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными 
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(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 
применению» (далее – приказ № 52н);  

• Федеральные стандарты бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 
31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – 
соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС 
«Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС 
«Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 
274н, № 275н, № 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, 
оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС 
«Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС 
«Доходы»), от 30.05.2018 № 122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов 
иностранных валют»). 

• Устав, утвержденный Решением Муниципального Совета № 6 от 20.12.2005г. 
         

Принципы ведения учета  
 

К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, 
поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов 
хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах 
бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных 
учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, 
ответственными за их оформление (п. 3 Инструкции 157н). Внутренний контроль в 
соответствии с обозначенным принципом осуществляют:  

• На этапе составления первичного документа – Ответственный исполнитель, 
поименованный в Графике документооборота (Приложение 4 к настоящей 
Учетной политике) 

• На этапе регистрации первичного документа – соответствующий специалист 
бухгалтерской службы, ответственный за регистрацию документа и 
поименованный в Графике документооборота (Приложение 4 к настоящей 
Учетной политике) 

Принятая Учетная политика применяется последовательно от одного 
отчетного года к другому (п. 5 Закона 402-ФЗ). Изменения в Учетную политику 
принимаются распоряжением Руководителя в одном из следующих случаев (п. 6 
Закона 402-ФЗ):  

• При изменении требований, установленных законодательством РФ о 
бухгалтерском учете, федеральными или отраслевыми стандартами 

• При разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, 
применение которого приводит к повышению качества информации об 
объекте бухгалтерского учета 

• В случае существенного изменения условий деятельности экономического 
субъекта 

Раздел 1. Об организации учетного процесса 

Организация учетной работы 
 

Ответственность за организацию бухгалтерского учета несет Глава сельского 
поселения (далее руководитель) (п. 1 ст. 7 Закона 402-ФЗ). Руководитель 
учреждения : 
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• несет ответственность за организацию бухгалтерского учета и 
соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций 
несут руководители организаций, 

• обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований 
главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных 
операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и 
сведений, 

• несет ответственность за организацию хранения первичных (сводных) 
учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской 
(финансовой) отчетности (п. 14 Инструкции 157н).  

 
При смене руководителя проводится инвентаризация.  
 
Ответственность за ведение учета возлагается на Главного бухгалтера (п. 3 ст. 7 

Закона 402-ФЗ). Главный бухгалтер: 
• подчиняется непосредственно Руководителю финансово экономического 

отдела и главе сельского поселения, 
• несет ответственность за ведение бухгалтерского учета, своевременное 

представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности, 
• не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами 

первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной 
жизни (п. 9 Инструкции 157н). 

 
При смене главного бухгалтера производится передача документов 

бухгалтерского учета по Акту приема-передачи дел с приложением Реестра сдачи 
документов (ф. 0504043) 

Для непосредственного ведения учета создана единая бухгалтерская служба, 
осуществляющая ведение всех разделов бюджетного учета и хозяйственных 
операций. Работники бухгалтерии несут ответственность за состояние 
бухгалтерского учета и достоверность контролируемых ими показателей 
бюджетной отчетности. Деятельность работников бухгалтерии регламентируется 
их должностными инструкциями. Бухгалтерия возглавляется руководителем 
финансово-экономического отдела.   

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.   
 
 Бюджетный учет ведется в рублях.  
 Администрация сельского поселения осуществляет безналичный расчет, 

поэтому кассовые операции не предусмотрены. Оформление первичных кассовых 
документов не осуществляется. Выдача денежных средств под отчет или перерасход 
по авансовому отчету производится путем перечисления денежных средств на 
банковскую карту материально-ответственного лица. 
         В составе денежных документов у поселения могут учитываться: 
маркированные конверты. Денежные документы приобретаются подотчетным 
лицом по фактической стоимости и расходуются им же без сдачи в кассу. Денежные 
документы в учете по фондовой кассе не отражаются.  

При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в 
целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, 
отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности 
учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального 
суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается 
существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения 
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отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности 
информации о существенных ошибках. 

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки». 

Ведение бухгалтерского учета ведется автоматизированным способом с 
применением программы 1 С Бухгалтерия, Зарплата.  

 

Правила документооборота  
 

  При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет по 
следующим блокам: 

• автоматизированный бюджетный учет ведется с применением программы 
«Бухгалтерия», «Зарплата»; 

• свод месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об исполнении 
бюджета составляется с применением программы «Web-Консолидация»; 

Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только 
при наличии подписи руководителя и главного бухгалтера. 

Периодичность, и сроки составления форм первичных учетных документов и 
регистров бюджетного учета, а также лица, ответственные за составление, 
регистрацию и хранение указанных документов (регистров) оформляется по 
утвержденному Графику документооборота (Приложение № 4 к Учетной 
политике). 

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, 
передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также 
достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за 
оформление факта хозяйственной жизни и подписавшие эти документы, 
поименованные в Графике документооборота (Приложение № 4 к Учетной 
политике) (п. 9 Инструкции 157н). 

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных 
документов, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств 
приведен в Приложении № 1 к Учетной политике. 

Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы 
систематизируются по датам совершения операции (в хронологическом порядке) и 
отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета. 

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, 
составившим журнал операций. 

Сформированные регистры сдаются главному бухгалтеру не позднее 3-го числа 
месяца, следующего за отчетным.  

На основании данных журналов операций ежемесячно составляется главная 
книга. 

Регистры бюджетного учета формируются в электронном виде без применения 
электронной подписи. Периодичность формирования регистров бухгалтерского 
учета на бумажных носителях установлена Приложением № 4 к Учетной 
политике.  

Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) 
отчетность хранятся на бумажном носителе в течение сроков, устанавливаемых в 
соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не 
менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они 
составлены. 

Основание: п.п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы", п.14 Инструкции 157н 
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Технология обработки учетной информации 
 

1.  Обработка учетной информации ведется автоматизировано с применением 
программных продуктов:  

- автоматизация бюджетного учета и заработной платы – в программе 
1С:Предприятие 8.3, «АРМ бухгалтера по расчету з/пл», ПО АС «Бюджет поселения»; 

- электронный обмен платежных поручений – в программе УРМ «АС БЮДЖЕТ»; 
- электронная отчетность в налоговые органы и Пенсионный фонд РФ –в 

программе «АРМ бухгалтера по расчету з/пл», "СБИС ЭО-Базовый Бюджет" ; 
Электронная бухгалтерская отчетность – в программе «WEB-Консолидация» 
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
 2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 

подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по 
следующим направлениям: 

• система электронного документооборота с территориальным органом 
Казначейства России; 

• передача бухгалтерской отчетности учредителю; 
• передача отчетности в Территориальный орган Федеральной службы 

государственной статистики по Ярославской области; 
• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 

инспекцию Федеральной налоговой службы; 
• передача отчетности по страховым взносам и сведениям 

персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России; 
• получение счетов и актов от контрагентов за электроэнергию, телефонную 

связь, за услуги охранной системы безопасности. 
 3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов 

любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не 
допускаются. 

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и 
отчетности на сервере еженедельно производится сохранение резервных копий 
базы 1С: Предприятие 8.3; 

• по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и 
подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 
Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

5. При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии 
анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и 
соответствующие базы данных. Исправления вносить с учетом следующих 
положений: 

– доначисления или снятие начислений исправлять за счет доходов и расходов 
текущего года дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное 
сторно»; 

– при восстановлении в учете остатков прошлых лет применять счет 
1.401.10.180 «Прочие доходы». 

  Основание: пункт 18 Инструкции е Единому плану счетов № 157 н. 
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Формирование рабочего Плана счетов 
 

1. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов 
(приложение 5), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану 
счетов № 157н, Инструкцией № 162н. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 
СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС 
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

При формировании рабочего плана счетов используются следующие коды вида 
финансового обеспечения (деятельности): 

«1» деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета 
бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность); 

«3» средства во временном распоряжении. 
 Администрация поселения применяет забалансовые счета, утвержденные в 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н.    
Перечень используемых забалансовых счетов приведен в приложении 5.  
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 

Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
 

Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств 
 

Инвентаризация проводится в соответствии Методическими указаниями по 
инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными Приказом 
Минфина России от 13.06.1995 № 49.  

Для проведения инвентаризации приказом Руководителя по форме ИНВ-22 
(Постановление Госкомстата РФ от 18.08.1998 N 88) создается инвентаризационная 
комиссия. Приказы о проведении инвентаризации подлежат регистрации в журнале 
учета контроля за выполнением приказов (постановлений, распоряжений) о 
проведении инвентаризации - журнал ИНВ-23 (Постановление Госкомстата РФ от 
18.08.1998 N 88). 

 
Особенности проведения инвентаризации перед годовой отчетностью 
 
Обязательная инвентаризация перед составлением годовой отчетности 

проводится с учетом следующих положений (п. 1.5 Приказа 49):  
• Перед составлением годовой отчетности инвентаризации подлежит все 

имущество и обязательства как на балансовых, так и на забалансовых 
счетах (п. 332 Инструкции 157н) 

• Инвентаризация имущества перед составлением годовой бюджетной 
отчетности начинается не ранее 1 октября отчетного года; результаты 
инвентаризации имущества, проведенной в четвертом квартале 
отчетного года по иным основаниям зачитываются в составе годовой 
инвентаризации имущества  

• Инвентаризация основных средств проводится один раз в год  
• Инвентаризация библиотечного фонда проводится один раз в пять лет 
• Результаты инвентаризации по забалансовому счету 27 «Материальные 

ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» 
оформляются Инвентаризационными описями (ф. 0504087), 
составляемыми по каждому сотруднику, выдавшему имущество в личное 
пользование 
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• Результаты инвентаризации расходов будущих периодов оформляются 
Инвентаризационной описью по форме 0317012 (Акт инвентаризации 
расходов будущих периодов ИНВ-11) 
 

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия 
применяет положения Федерального стандарта «Обесценение активов» 

Основание: пункт 6,18 приказа 259н Стандарта «Обесценение активов». 
При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия 

оценивает степень вовлеченности объекта нефинансовых активов в хозяйственный 
оборот и выявляет признаки прекращения признания объектов бухгалтерского 
учета (п. 47 Приказа 256н). В случае если комиссия не уверена в будущем 
повышении (снижении) полезного потенциала либо увеличении (уменьшении) 
будущих экономических выгод по соответствующим инвентаризируемым объектам, 
выносится рекомендация для руководителя о прекращении признания объекта 
бухгалтерского учета – в разделе «Заключение комиссии» соответствующих 
инвентаризационных описей. 

Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на 
забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих 
периодов и резервов) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, 
а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации 
проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой 
приведен в приложении 2.  
Инвентаризация расчетов производится с организациями и учреждениями – один 
раз в год, а также каждый месяц составляется инвентаризационная опись (форма 
0504089) с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами.  
Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и 
обязательств приведены в приложении 9. 

 
           В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении 
фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить 
специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным 
приказом руководителя. 
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических 
указаний, утвержденных приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49. 
 

По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии 
подготавливает руководителю предложения: 

• по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в 
негодность, на счет виновных лиц либо их списанию (п. 51 Инструкции 
157н); 

• по оприходованию излишков; 
• по урегулированию расхождений фактического наличия материальных 

ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем 
проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в ее 
результате; 

• по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной 
кредиторской задолженности – на основании проведенной 
инвентаризации расчетов с приложением: 

o Инвентаризационной описи расчетов с покупателями, 
поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами (ф. 
0504089) или 
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o Инвентаризационной описи расчетов по поступлениям (ф. 
0504091) 

По результатам инвентаризации Руководитель издает Распоряжение. 
 

Порядок отражения событий после отчетной даты 
 

К событиям после отчетной даты относятся: 
• События, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, 

существовавшие на отчетную дату (далее – корректирующее событие) 
• События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной 

деятельности, возникших после отчетной даты (далее – 
некорректирующее событие) 

 
К корректирующим событиям относятся:  

• объявление в установленном порядке банкротом дебитора, если по 
состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже 
осуществлялась процедура банкротства; 

• завершение после отчетной даты судебного производства, в результате 
которого подтверждается наличие на отчетную дату актива и (или) 
обязательства; 

• получение от страховой организации документа, устанавливающего или 
уточняющего размер страхового возмещения по страховому случаю, 
произошедшему в отчетном периоде; 

• обнаружение ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный 
период до даты подписания отчетности; 

• иные события по решению главного бухгалтера.  
 
Существенное корректирующее событие после отчетной даты подлежит 

отражению в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от 
положительного или отрицательного его характера.  

Решение о регистрации в бухгалтерской отчетности за отчетный год 
существенного корректирующего события принимает Главный бухгалтер. Операция 
оформляется Бухгалтерской справкой (ф. 0504833) на 31 декабря отчетного года с 
детализацией в Пояснениях к отчетности.  

 
К некорректирующим событиям относятся:  

• изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых 
активов; 

• принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) 
субъекта учета, о котором не было известно по состоянию на отчетную 
дату; 

• пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в 
результате которой уничтожены или значительно повреждены активы; 

• изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в 
результате изменения после отчетной даты курсов иностранных валют; 

• начало судебного производства, связанного исключительно с 
событиями, произошедшими после отчетной даты; 

• изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных 
правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и 
прекращение государственных программ и проектов, заключение и 
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прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, 
исполнение которых может существенно повлиять на величину активов, 
обязательств, доходов и расходов субъекта учета; 

• иные события по решению главного бухгалтера.  
 

Некорректирующее событие после отчетной даты подлежит регистрации году, 
следующем за отчетным на дату возникновения этого события, но подлежит 
отражению в Пояснениях к отчетности. Решение об отражении некорректирующего 
события принимает Главный бухгалтер.  
 

Внутренний финансовый контроль  
 

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. 
Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности 
осуществляют в рамках своих полномочий: 

– руководитель учреждения, его заместители; 
– главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 
– иные должностные лица учреждения в соответствии со своими 

обязанностями. 
2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения 

внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведены в 
приложении 6 к Учетной политике. 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
 

Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
и дел при смене руководителя и главного бухгалтера 

 
1. При смене руководителя или главного бухгалтера поселения (далее – 

увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому 
должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения 
(далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также 
печати и штампы. 

 2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании  
распоряжения главы администрации сельского поселения. 

 3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при 
участии комиссии, создаваемой в учреждении.   

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-
передачи бухгалтерских документов. Акт приема-передачи дел должен полностью 
отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы 
бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим 
дела, и членами комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и 
предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 

 4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются 
сотрудники учреждения и (или) учредителя в соответствии с распоряжением на 
передачу бухгалтерских документов. 

 5. Передаются следующие документы: 
• учетная политика со всеми приложениями; 
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• квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые 
декларации; 

• бюджетная смета учреждения, план-график закупок, обоснования к планам; 
• бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, 

оборотные ведомости, карточки, журналы операций; 
• налоговые регистры; 
• о задолженности учреждения, в том числе по уплате налогов; 
• о состоянии лицевых счетов учреждения; 
• по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 
• по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые 

ордера, денежные документы и т. д.; 
• акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и 

скрепленный подписью главного бухгалтера; 
• об условиях хранения и учета наличных денежных средств; 
• договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.; 
• договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками; 
• учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, 

присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 
• о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: 

свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных 
средств и т. п.; 

• об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных 
ценностях; 

• акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых 
обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта 
проверки кассы учреждения; 

• акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и 
кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской 
задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме; 

• акты ревизий и проверок; 
• материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в 

правоохранительные органы; 
• бланки строгой отчетности; 
• иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности 

учреждения. 
6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам 

акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в 
присутствии комиссии. 

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с 
отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном 
листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого 
лица в учреждении. 

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – 
учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й 
экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое 
принимало дела. 
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 Бюджетная отчетность 
 

1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и 
синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей 
организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 
191н). Бюджетная отчетность представляется в установленные сроки: 

- месячная – до 5-го числа месяца, следующего за отчетным периодом; 
- квартальная – до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом; 
- годовая – до 17 января года, следующего за отчетным годом. 
2. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий 

после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в 
отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части 
пояснительной записки (ф. 0503160). 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
 

Раздел 2. О способах ведения бухгалтерского учета 
 

1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены 
сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом 
контроле. 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 
нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения 
справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и 
выбытию активов». 

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
 3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского 

учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной 
политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным 
суждением главного бухгалтера. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 

Нефинансовые активы 
 

Нефинансовые активы для целей настоящего раздела -  основные средства, 
нематериальные и непроизведенные активы, материальные запасы (включая 
готовую продукцию и товары для перепродажи). 

Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их 
первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью объектов, полученных в 
результате обменных операций признается: 

• В случае приобретения за счет средств бюджета, субсидий, а также 
целевых средств, выделенных на приобретение таких объектов – сумма 
фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление 
объектов нефинансовых активов, с учетом сумм НДС 

• В случае приобретения за счет собственных доходов – сумма 
фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление 
объектов нефинансовых активов. 
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К необменным операциям относится приобретение основных средств по 

незначимым ценам по отношению к рыночной цене обменной операции с 
подобными активами (п. 7 Приказа 257н). Существенной скидкой для применения 
настоящего положения считается скидка от рыночной цены считается скидка более 
60%. Первоначальной стоимостью основного средства в таком случае принимается 
его справедливая стоимость, определенная на дату принятия к учету по методу 
рыночных цен.  

 
Субъектом учета формируется постоянно действующая Комиссия по 

поступлению и выбытию объектов нефинансовых активов (Приложение № 7 к 
Учетной политике). 

В случаях, когда требуется принятие к бюджетному учету объектов 
нефинансовых активов по оценочной стоимости или по справедливой стоимости, 
она определяется решением Комиссии по поступлению и выбытию активов на дату 
принятия к бюджетному учету. 

Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, 
непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен 
срок эксплуатации, а также выбытие основных средств, нематериальных, 
непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых установлен 
срок эксплуатации, (в том числе в результате принятия решения об их списании) 
осуществляется, на основании решения постоянно действующей Комиссии по 
поступлению и выбытию активов (п. 34 Инструкции 157н). 

 

Основные средства 
 

1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, 
используемые в процессе деятельности УФ НМР при выполнении работ или 
оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от 
стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 
12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма 
фактических вложений в их приобретение, сооружение и изготовление. 

Основание: пункты 23–25, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов 
№ 157н. 

К основным средствам не относятся и учитываются в составе материальных 
запасов канцелярские принадлежности без электрического привода, не являющиеся 
расходным материалом: степлеры, антистеплеры, дыроколы, настольные наборы, и 
т. д.  

Основание: п. 99 Инструкции № 157н – ввиду фактического срока 
использования исходя из имеющейся практики менее 12 месяцев; п.44 Инструкции 
№ 157н – ввиду отсутствия гарантийного срока. 

 При принятии к учету объектов основных средств комиссией по поступлению 
и выбытию активов проверяется наличие сопроводительных документов и 
технической документации, а также проводится инвентаризация приспособлений, 
принадлежностей, составных частей основного средства в соответствии данными 
указанных документов 

 2. Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный 
объект. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью 
свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из 7 
знаков, в соответствии с рекомендациями Методологического совета по 
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бюджетному учету при Губернаторе Ярославской области (информационное письмо 
Департамента финансов Ярославской области от 30.06.2011 года №их. 33-1820/11):  
1-3-й разряд – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов 
бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 
г. № 174н); 
4-5-й разряды – код аналитического учета 
6-й разряд – код источника финансирования 
7-11-й разряды  – порядковый номер нефинансового актива. 
          Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 9 
Стандарта «Основные средства». 

3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально 
ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по 
поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект 
краской или водостойким маркером. 

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно 
сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом 
составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

4. В качестве одного инвентарного объекта учитываются компьютеры в 
комплекте: монитор, системный блок, мышь, клавиатура. В случае если мониторы 
являются самостоятельными устройствами вывода информации (информационные 
панели), они учитываются как самостоятельные инвентарные объекты основных 
средств. Решение о выделении таких объектов в качестве самостоятельных 
объектов основных средств принимается Комиссией по поступлению и выбытию 
активов при принятии к учету.  

Основание: п. п. 6, 45 Инструкции N 157н. 
5. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету 

по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию 
активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода. 

Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции N 157н. 
6. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик 

основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате 
восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных 
средств улучшились. Под обслуживанием основных средств понимаются работы, 
направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств. 
Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость 
основных средств. 
       7. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с 
элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение 
балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных 
договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ 
улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели 
функционирования объектов основных средств. При этом стоимость объекта 
основных средств уменьшается на стоимость изымаемых (замещаемых) частей 
(узлов, деталей), если она существенна.  

8. Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в 
ходе модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов 
основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных 
запасов по справедливой стоимости. 

Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в 
том числе при капитальном ремонте, включаются в стоимость объекта при условии, 
что стоимость заменяемых частей существенна. Одновременно его стоимость 
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уменьшается на стоимость выбывающих составных частей, которая относится на 
текущие расходы. 

В случае, когда надежно определить стоимость заменяемого объекта (части) не 
представляется возможным, а также если в результате такой замены не создан 
самостоятельный объект, удовлетворяющий критериям актива, стоимость 
ремонтируемого объекта не уменьшается. Информация о замене составных частей 
отражается в Инвентарной карточке объекта. 

 По истечении гарантийного периода при списании основного средства 
комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально 
подтверждается, что: 

- основное средство непригодно для дальнейшего использования; 
- восстановление основного средства неэффективно. 
9. Замена пришедших в негодность комплектующих объекта ОС выполняющих 

свою функцию не самостоятельно, а только в составе комплекса (так как монитор, 
системный блок) рассматривается как использование прочих материалов при 
осуществлении ремонта с обязательным отражением изменения комплектации 
объекта основных средств в инвентарной карточке учета основных средств.  

В случае частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного 
средства при условии, что стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) 
частей не была выделена в документах поставщика, стоимость таких частей 
определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально 
следующему показателю (в порядке убывания важности): 

- площадь; 
- объем; 
- вес; 
- иной показатель, установленный комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 
Основание: п.9 СГС «Учетная  политика» 
Выбытие основных средств оформляется типовыми Актами на списание 

Комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов. Разборка и 
демонтаж основных средств до утверждения соответствующих актов не 
допускается. Списанные объекты основных средств (а также их части), не 
пригодные для дальнейшего использования или продажи подлежат отражению на 
забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до 
момента их утилизации (уничтожения) или до выявления новой целевой функции:  

• по балансовой стоимости основного средства, с учетом начисленной 
амортизации ; 

• в условной оценке 1 рубль за 1 объект – при ее отсутствии (100% 
начислении амортизации).   

10. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов 
бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского 
классификатора основных фондов ОК 013-2014, который был принят и введен в 
действие приказом Росстандарта от 12.12.2014 № 2018-ст. 

Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
        11. Амортизация на все объекты основных средств начисляется линейным 

методом в соответствии со сроками полезного использования. 
 Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 

37 Стандарта «Основные средства». 
 12. Срок полезного использования объектов основных средств 

устанавливается комиссией по поступлению и выбытию активов (приложение 7) в 
соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». 
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 13. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на 
дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной 
стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после 
переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая 
стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на 
одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить 
переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства». 
14. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся 

в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой 
стоимости. 

Основание: пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 39 
Стандарта «Основные средства». 

 

Материальные запасы 
 

К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности в 
течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости (п. 99 
Инструкции 157н). Окончательное решение о сроке полезного использования 
объекта имущества при его принятии к учету принимает Комиссия по поступлению 
и выбытию активов.   

Кроме этого к материальным запасам также относятся: 
• канцтовары и канцелярские принадлежности, включая папки для бумаг, 

дыроколы, степлеры. 
• Дискеты, CD-диски, ФЛЭШ-накопители и карты памяти и иные носители 

информации 
 

 Материальные запасы принимаются к учету при приобретении - на основании 
документов поставщика (Товарные накладные). 

 При наличии количественного и (или) качественного расхождения, а также 
несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей 
сопроводительным документам поставщика при покупке, Комиссия по поступлению 
и выбытию активов составляет Акт приемки материалов (ф. 0504220). Кроме этого 
Акт приемки материалов (ф. 0504220) применяется в случае бездокументального 
принятия к учету материальных запасов.  

 
Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по 

фактической стоимости приобретения с учетом расходов, непосредственно 
связанных с их приобретением. Фактическая стоимость материальных запасов, 
приобретаемых для их отражения в учете, формируется на аналитических счетах 
10500 000 «Материальные запасы». 

Фактическая стоимость материальных запасов, создаваемых собственными 
силами, а также при наличии дополнительных расходов при приобретении 
формируется на счете 10604 000 «Вложения в материальные запасы» и включает 
стоимость доставки, складирования и иные аналогичные расходы при условии их 
оформления и оплаты отдельными договорами.  

При определении стоимости материальных запасов, приобретенных в рамках 
централизованного снабжения, не учитываются затраты по заготовке и доставке 
материальных ценностей до центральных складов и (или) грузополучателей. 
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Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов отдельных 
категорий материальных запасов в Карточках учета материальных ценностей (ф. 
0504043) по наименованиям и количеству. 

Внутреннее перемещение материальных запасов внутри организации между 
структурными подразделениями или материально ответственными лицами 
оформляется Требованием-накладной (ф. 0504204). 

Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней 
фактической стоимости (ф. 0504230). 

Списание ГСМ оформляется Актом о списании материальных запасов (ф. 

0504230), оформленным на основании Путевых листов легкового автомобиля 

(Типовая межотраслевая форма N 3) (ОКУД 0345001). Нормы расхода ГСМ 

разрабатываются на основании Методических рекомендаций, введенных в действие 

Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р и утверждаются 

Приказом Руководителя.   

В Учреждении утверждена комиссия по проверке показаний спидометров 

автотранспорта Приложение № 12 к настоящей Учетной политике 

Основание: п. 46 СГС «Концептуальные основы», п. 108 Инструкции к Единому 
плану счетов № 157н. 

 3. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате 
ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного 
имущества, определяется исходя из: 

- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 
рассчитанной методом рыночных цен. 

Основание: пункты 52-6 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности». 

 

Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 
 

Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также 
неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, 
принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по 
поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. 

Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности». 

Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 
– прайс-листами заводов-изготовителей; 
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость 

определяется экспертным путем.  
 

Денежные средства  
 
Безналичные денежные средства отражаются на лицевых счетах, открытых 

Учреждению, на основании выписок. 
Ответственность за сохранность ценностей, находящихся в кассе Учреждения, 

несет бухгалтер. Бухгалтер в обязательном порядке фиксирует любой приход и 
расход наличных денежных средств строго в день составления документа. 
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Кассовая книга шнуруется, нумеруется, опечатывается и подписывается 
Руководителем и главным бухгалтером. 

Лимит кассы устанавливается Приказом Руководителя (п. 2 Указания 3210-У).   
Прием в кассу наличных денежных средств от физических лиц производится по 

бланкам строгой отчетности (Квитанции ф. 0504510) и Приходным кассовым 
ордерам (ф. 0310001).  

Выдача денег из кассы происходит по расходным кассовым ордерам, по 
платежным ведомостям, заявлениям на выдачу денег и другим документам. 
Документы на выдачу денег подписывают Руководитель и главный бухгалтер. 

В учреждении утвержден состав постоянно действующей комиссии для 
проведения ревизии кассы Приложением № 10 к настоящей Учетной политике. 

 

Расчеты с дебиторами  
 

На счете 0 20500 000 «Расчеты по доходам» учитываются начисленные в 
момент возникновения требований к их плательщикам:  

• Согласно заключенным договорам, 
• По соглашениям, 
• При выполнении возложенных согласно законодательству РФ функций. 

 
Объекты учета аренды в рамках договоров, заключенных на неопределенный 

срок (в соответствии со ст. 610 ГК РФ) считаются объектами операционной аренды. 
Доходы и расходы по таким объектам принимаются к учету исходя из срока 
бюджетного планирования (составления Бюджетной сметы на год и плановый 
период) (Письмо Минфина РФ от 7 марта 2018 г. N 02-07-10/1479).  

Начисление доходов от штрафных санкций осуществляется на основании 
предъявления письменной Претензии контрагенту по форме первичного документа, 
установленного Учетной политикой (признанных должником или подлежащих 
уплате должником на основании решения суда, вступившего в законную силу, 
штрафов, пеней, иных санкций) (Письмо Минфина РФ от 29 мая 2015 г. N 02-07-
10/31334). При начислении указанных доходов применяется счет 1 20940 000.  

 

Расчеты по выданным авансам 
 

Расчеты по предоставленным в соответствии с условиями заключенных 
договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, 
выданных подотчетным лицам) осуществляются с использованием счета 1 20600 
000 «Расчеты по выданным авансам».  

В случае неисполнения договора (контракта) поставщиком сумма 
перечисленных контрагенту авансовых платежей и не возвращенных до конца 
отчетного финансового года подлежит начислению в сумме требований по 
компенсации расходов получателями авансовых платежей  по дебету счета 1 20930 
000 «Расчеты по компенсации затрат» на основании предъявления письменной 
Претензии и требования о возврате аванса на условиях государственного 
(муниципального) контракта в адрес поставщика (исполнителя) (п. 86 Инструкции 
162н, Письмо Минфина России N 02-02-04/67438, Казначейства России N 42-7.4-
05/5.1-805 от 25.12.2014). 

 

Расчеты с подотчетными лицами 
 

consultantplus://offline/ref=8BB2FF63433490AD08285535E4E4032DFB16DA6E3E24EEAA3DCB3F06DC2D9182526DFF4D2B3523xAr3H
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Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные средства и 
денежные документы, устанавливается Приказом Руководителя.  

Максимальная сумма, подлежащая выдаче под отчет, составляет 50.000 рублей.  
Максимальный срок выдачи подотчетной суммы устанавливается 3 месяца.  
При расчете наличными по одной сделке между юридическими лицами 

Учреждение учитывает максимальный размер, установленный Банком России – 
100.000 рублей.  

Для получения денежных средств под отчет работник оформляет письменное 
Заявление (форма З-1, разработана самостоятельно) с указанием суммы аванса, 
назначения аванса, расчета (обоснования) размера аванса и срока, на который он 
выдается.  

Выдача новой подотчетной суммы допускается при отсутствии за подотчетным 
лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок 
предоставления Авансового отчета. 

 
В исключительных случаях, когда работник с разрешения руководителя 

произвел оплату расходов за счет собственных средств, производится возмещение 
этих расходов. Возмещение расходов производится по Авансовому отчету работника 
об израсходованных средствах, утвержденному руководителем, с приложением 
подтверждающих документов и Заявления на возмещение понесенных расходов 
(форма З-2, разработана самостоятельно) Приложение № 8 к Учетной политике. 

В целях контроля, возмещение расходов, понесенных за счет собственных 
средств сотрудников, осуществляется только по расходам на канцтовары, на услуги 
связи, на услуги нотариуса. Заявление и Авансовый отчет должны быть 
предоставлены Руководителю не позднее 1 месяца с момента осуществления таких 
расходов.  

 
Перечень приобретенных товаров (работ, услуг) и израсходованные суммы 

работник указывает в авансовом отчете по форме, утвержденной приказом 
Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н (форма № 0504505). Авансовый отчет 
вместе с подтверждающими документами работник передает в бухгалтерию в 
течение 3 рабочих дней: либо после того, как истек срок, на который выданы были 
денежные средства, либо после выхода на работу (после командировки, отпуска, 
болезни и т. п.). 

 
При направлении сотрудников администрации в служебные командировки на 

территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением 
Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729. 

Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, 
установленный Правительством РФ, производится при наличии экономии 
бюджетных средств по фактическим расходам с разрешения руководителя 
учреждения, оформленного соответствующим приказом. 

Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 г. 
№ 729. 

По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый 
отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. 

Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. 
№ 749. 
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          Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение 
материальных ценностей устанавливаются в течение 10 календарных дней с 
момента получения. 
         Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор 
о полной материальной ответственности. 
 

Расчеты с персоналом по оплате труда 
 

1. Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются 
через личные банковские карты работников. Перечисление сумм заработной платы, 
прочих выплат на банковские карты работников отражается проводкой Дт 1 30211 
830 Кт 1 30405 211 (Письмо Минфина РФ от 8 июля 2015 г. N 02-07-07/39464). 

2. Начисление заработной платы сотрудников администрации осуществляется 
на основании утвержденного штатного расписания и Положения об оплате труда. 
Оформляется расчетно-платежной ведомостью, составленной на основании 
месячного табеля рабочего времени.  

3. Заработная плата выплачивается 2 раза в месяц: 
- до 15 числа каждого месяца (включительно) выплачивается аванс за 

фактически отработанное время в зависимости от размера заработной платы, 
установленной трудовым договором и штатным расписание; 

- до 1 числа месяца, следующего за месяцем, за который производится выплата 
заработной платы (включительно), сотруднику выплачивается сумма ежемесячной 
заработной платы в размере, установленном трудовым договором и штатным 
расписание, за вычетом выплаченной суммы аванса. 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) ведется по 
отклонениям от нормального использования рабочего времени (Приказ 52н). 

 

Расчеты с дебиторами и кредиторами 
 

 1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в 
разрезе кредиторов.  

Дебиторскую задолженность, признанную нереальной для взыскания, 
списывать на финансовый результат на основании данных проведенной 
инвентаризации. Списанную с балансового учета задолженность отражать на 
забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» до 
момента:  

• истечения срока, в который можно возобновить процедуру взыскания 
согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения 
должника); 

• погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит 
долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае 
задолженность нужно восстановить на балансовом учете.  

Списывать дебиторскую задолженность нужно отдельно по каждому 
обязательству (дебитору). 

Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается 

на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. 
Решение о списании принимается на основании данных проведенной 
инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении 
кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой 
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давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с 
законодательством РФ. 

Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовом 
счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами». 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам 
инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной 
комиссии : 

– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности согласно действующему законодательству; 
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства 

смертью (ликвидацией) контрагента. 
Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому 

обязательству (кредитору). 
Основание: пункты 339, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
Суммы непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий 

договора, контракта, в том числе суммы кредиторской задолженности, не 
подтвержденные по результатам инвентаризации кредитором, подлежат списанию 
на забалансовый счет 20 на основании Решения Инвентаризационной комиссии по 
Приказа Руководителя. 

 

Расчеты по прочим обязательствам  
 
Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской 

задолженности по одному договору и кредиторской задолженности по другому 
договору, заключенным с одним поставщиком) не производится. 

 

       Расходы будущих периодов 
 

Расходы признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, 
независимо от времени фактической выплаты денежных средств. 

В состав расходов будущих периодов, учитываемых на счете 0 40150 000, 
включаются: 

• расходы на капитальный ремонт имущества по многоквартирным домам . 
  Учреждение осуществляет уплату взносов на капремонт помещений на счет 
регионального оператора в фонд капитального ремонта, аналитический 
(управленческий) учет ведется по каждому объекту( многоквартирному дому) на 
счете 0 401 50 000 "Расходы будущих периодов (письма Минфина России от 
10.08.2015 N 02-07-07/46003 и от 25.12.2015 N 02-07-10/77330). 

• расходы на приобретение лицензионного компьютерного программного 
обеспечения, которые относятся на расходы в течение пяти лет с месяца 
приобретения (п. 4 ст. 1235 ГК РФ). 

• расходы на приобретение лицензионного компьютерного программного 
обеспечения, которые относятся на расходы в течение периода, указанного в 
пользовательской лицензии.  

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно в течение периода, к которому они относятся. 
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Резервы  
 

Резервы учитываются на счетах 1 40160 000. Резервы создаются на следующие 
цели: 

 
• для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время, 

включая платежи на обязательное социальное страхование сотрудника 
(служащего)– по счетам 0 40160 211 (213) (далее – резерв на отпуска);  

При расчете резерва субъект учета пользуется положениями Письма Минфина 
РФ от 20.05.2015 N 02-07-07/28998. Расчет резерва на отпуска делается  бухгалтером 
по заработной плате по состоянию на 31 декабря отчетного года исходя из 
планируемого количества дней отпуска работников в соответствующем году 
согласно сведениям отдела кадров и средней заработной по всему персоналу 

Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот 
резерв был изначально создан. При этом признание в учете расходов, в отношении 
которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы 
созданного резерва. 
 

Санкционирование расходов 
 

Порядок принятия обязательств и денежных обязательств установлен в 
Приложении 11 к Учетной политике.  

При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных 
расходов, затрат, проводятся соответствующие корректировочные записи по 
операциям санкционирования. 

По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные 
бюджетные обязательства планируются к исполнению за счет расходов следующего 
финансового года, они должны быть приняты к учету (перерегистрированы) в 
следующем финансовом году в объеме, запланированном к исполнению в 
следующем финансовом году. 
 

Применение отдельных видов забалансовых счетов 
 

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе. 
1. На счете 01 «Имущество, полученное в пользование» подлежит учету 

программное обеспечение, приобретаемое по пользовательской лицензии – по цене 
приобретения (общей стоимости по договору за весь срок пользования), а при 
невозможности ее определения исходя из условий договора – в условной оценке 
один рубль за один объект. 

2. На счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на 
хранение» подлежат учету: 

• Материальные ценности, полученные в переработку от заказчиков и 
готовая продукция, произведенная из материалов заказчика до ее передачи 

• Имущество, в отношении которого принято решение о списании, до 
момента его демонтажа (утилизации, уничтожения) или выявления иной целевой 
функции – в условной оценке один рубль за один объект, а при наличии остаточной 
стоимости – по остаточной стоимости  

3. На счете 03 «Бланки строгой отчетности» подлежат учету бланки строгой 
отчетности. 

Метод оценки бланков строгой отчетности:  
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        - в условной оценке - один бланк - один рубль. 
Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков строгой 

отчетности в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест 
хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности. 

4. На счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» учитывается 
задолженность дебиторов, нереальная к взысканию. Основанием для списания с 
баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 являются Решение Комиссии 
по поступлению и выбытию активов. Суммы задолженностей, отраженные на счете 
04 подлежат ежегодной инвентаризации для целей отслеживания срока возможного 
возобновления согласно законодательству РФ процедуры взыскания 
задолженности.  

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании 
решения Комиссии по поступлению и выбытию активов о признании 
задолженности безнадежной к взысканию (п. 339 Инструкции 157н). 

5. На счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются 
находящиеся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10.000 руб. 
включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов 
недвижимого имущества. 

Учет ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 
Документом о списании объектов с забалансового счета является Акт о списании 
объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104) 

Списание имущества с забалансового счета оформляется решением Комиссии 
по поступлению и выбытию активов Актом о списании материальных запасов (ф. 
0504230) с указанием причины списания.  
 

Расчеты по доходам 
 

 1. Учреждение осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов 
бюджета.  

Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета 
определяется в соответствии с законодательством России и нормативными 
документами ведомства.  

Перечень администрируемых доходов определяется главным 
администратором доходов бюджета. 

2. Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02.000 «Расчеты с 
финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в 
пункте 91 Инструкции № 162н. 

 3. Поступление и начисление администрируемых доходов отражаются в учете 
на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета 
администратора доходов. 

 

Раздел 3. Общие принципы ведения налогового учета 
 

1. Система налогового учета создается в рамках существующей системы 
бюджетного учета в соответствии с требованиями Налогового кодекса РФ.  

2.  Для ведения налогового учета учреждением используются: 
• данные бухгалтерского учета и бухгалтерских регистров (метод 

корректировок); 
• специальные средства бухгалтерской программы 1С:Предприятие, "СБИС 

ЭО-Базовый Бюджет", предназначенные для ведения налогового учета; 



  23 

 

 

• регистры налогового учета по утвержденным формам с обязательными 
реквизитами, перечисленными в ст. 313 НК РФ. 

3.  Администрацией формируются налоговые регистры: ежегодно. 
4.  Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на: 
• руководителя финансово-экономического отдела; 
• главного бухгалтера 
5. Учреждением используется следующий способ представления налоговой 

отчетности в налоговые органы: 
• по телекоммуникационным каналам связи. 
6. Налог на доходы физических лиц 

• Учет доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых 
выполняются обязанности налогового агента, предоставленных налоговых 
вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного с них НДФЛ ведется в 
налоговом регистре, форма которого приведена в Приложении N 13 к 
Учетной политике. 

Основание: п. 1 ст. 230 НК РФ) 
Федеральным законом от 02.05.2015 № 113-ФЗ в текст ст. 223 и ст. 226 НК РФ 

внесены изменения, вступившие в силу с 01.01.2016 г. Установлен единый срок для 
всех форм выплаты заработной платы.  

• Перечислить НДФЛ в бюджет учреждение обязано не позднее дня, 
следующего за днем фактической выплаты зарплаты с учетом переноса срока 
из-за выходных и праздничных дней. 

• Удержанный налог с больничных листов и отпускных перечисляются в 
бюджет не позднее последнего числа месяца, в котором произведены такие 
выплаты. 

• Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых администрация 
выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их 
письменных заявлений. 

 Основание  ст.218, ст. 220 НК РФ. 
• Налоговым периодом признается календарный год. 

Основание: ст. 216 НК РФ 
7.  Страховые взносы 
Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также относящихся 

к ним сумм страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на 
обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством, на обязательное медицинское страхование по каждому 
физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты и в отношении 
которого организация выступает плательщиком, ведется в Карточке учета сумм 
начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых 
взносов . 

Основание: пп. 2 п. 3.4 ст. 23, п. 4 ст. 431 НК РФ 
8. НДС 
Выполнение работ (оказание услуг) казенным учреждением не признается 

объектом обложения НДС. Данная норма прописана в подпункте 4.1 пункта 2 статьи 
146 Налогового кодекса РФ.  

9. Налог на прибыль  
• Расходы учреждения не признаются при расчете налога на прибыль (п. 48.11 

ст. 270 НК РФ),  
• Отчетными периодами по налогу признаются: 

• первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года; 

consultantplus://offline/ref=21945855CEDEE1FDFE41111B499EF5AA10F914B936E811FA79679A4D5A9269C1C07B9946A9C7A3j4L
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• Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного 
использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 40 000 
рублей. Начиная с 01.01.2016 года по налогу на прибыль порог 
первоначальной стоимости для отнесения имущества к основным средствам 
и амортизируемому имуществу повышен и составляет более 100 000 рублей 
(п1. ст. 256 НК РФ). 

• Учреждением по всему амортизируемому имуществу применяется (ст. 259 
НК):   

• линейный метод амортизации (для сближения с бюджетным учетом). 
Амортизация начисляется отдельно по каждому объекту амортизируемого 
имущества; 

10. Налог на имущество  
Налог на имущество организаций взимается в соответствии с главой 30 НКРФ. 
Учреждением применяется налоговая ставка в размере 2,2%. 
Налоги и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в 

региональный бюджет по местонахождению учреждения в порядке и сроки, 
предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ, если иное не предусмотрено 
региональным законом. 

11. Плата за негативное воздействие на окружающую среду 
Поселение начисляет, уплачивает и представляет расчет платы согласно 

Федеральному закону от 21.07.2014 N 219-ФЗ "О внесении изменений в 
Федеральный закон "Об охране окружающей среды" и отдельные законодательные 
акты Российской Федерации".  Плата за негативное воздействие на окружающую 
среду с 1 января 2016 года вносится не позднее 1 марта года, следующего за 
отчетным периодом. 

12. Земельный налог 
Исчисление и уплата земельного налога производятся в соответствии с главой 

31 "Земельный налог" НК РФ. 
Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков, 

признаваемых объектом налогообложения по состоянию на 1 января года, 
являющегося налоговым периодом. 

Сумма налога исчисляется по истечении налогового периода как 
соответствующая налоговой ставке процентная доля налоговой базы.  

Учреждением применяется налоговая ставка в размере 1,5%. 
В течение года начисляются и перечисляются авансовые платежи по 

земельному налогу. 
Сумма налога определяется по истечении налогового периода, зачитываются 

авансовые начисленные и уплаченные платежи. 
По истечении налогового периода в налоговый орган по месту нахождения 

земельного участка представляется налоговая декларация по налогу. 
Налоги и авансовые платежи по земельному налогу уплачиваются в местный 

бюджет по местонахождению учреждения и его структурных подразделений в 
порядке и сроки, предусмотренные статьей 396 Налогового кодекса РФ. 
 

 


